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*Przewodnik krok po kroku: od rejestracji systemu do codziennych operacji magazynowych*

Witamy w systemie WMS PRO Cloud (SaaS) — nowoczesnej, bezpiecznej i niezwykle elastycznej platformie
chmurowej stuzgcej do kompleksowego zarzgdzania procesami magazynowymi. System zostat
zaprojektowany z mys$lg o maksymalnej wydajnosci, automatyzacji pracy magazynieréw oraz petnej kontroli
zarzgdczej dla kadry menedzerskiej.

Niniejsza instrukcja przeprowadzi Cie przez proces konfiguracji systemu od samego poczatku, opisujgc
zaktadanie konta, konfiguracje fizycznej przestrzeni magazynu, dodawanie pracownikow, a nastepnie
codzienne operacje logistyczne.

SPIS TRESCI

1. PIERWSZE KROKI: REJESTRACJA | LOGOWANIE

Rozpoczecie pracy z systemem WMS PRO Cloud sktada sie z trzech szybkich etapdw.

A. Zakladanie Nowego Konta (Instancji Magazynu)
Jesli nie posiadasz jeszcze dostepu do bazy:

1. Uruchom aplikacje. W oknie logowania kliknij link: **"Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie!"**.

2. Zostaniesz przeniesiony do formularza rejestracyjnego.

3. Wpisz swoj adres **E-mail** oraz zdefiniuj bezpieczne **Hasto™* (hasto musi sktadaé sie z minimum 6
znakow).

4. Kliknij przycisk **"Utwérz Konto 1 "**.

B. Weryfikacja Antyspamowa E-mail

W celu zapewnienia najwyzszego bezpieczenstwa i ochrony przed automatycznymi botami, system wymaga
weryfikacji tozsamosci:

1. Po kliknieciu rejestracji system wysle na podany adres e-mail specjalny link aktywacyjny.

2. Otworz swojg skrzynke odbiorczg (sprawdz takze folder *Spam* lub *Oferty™).

3. Kliknij w otrzymany link weryfikacyjny od Firebase Auth.

4. Po pomysinym potwierdzeniu adresu wré¢ do aplikacji i odswiez strone.

C. Logowanie do Systemu

1. W oknie logowania wpisz zweryfikowany adres **E-mail** oraz podaj **Hasto**.
2. Kliknij **"Zaloguj sie (1 "** (lub zatwierdz klawiszem Enter).
3. System potaczy sie bezpiecznie z chmurg i otworzy gtéwny pulpit magazynu.



2. KONFIGURACJA WSTEPNA: DANE FIRMY | STRUKTURA MAGAZYNU

Zaraz po pierwszym zalogowaniu nalezy skonfigurowa¢ tozsamosc¢ swojej firmy oraz zdefiniowac fizyczng
strukture regatéw i potek na hali magazynowej. Wszystkie te opcje znajdujg sie w Panelu Menedzera.

A. Autoryzacja i Wejscie do Panelu

1. W menu gtéwnym kliknij zaktadke **"Panel"** (oznaczong ktédkg [1 ).

2. Pojawi sie okno autoryzacji z prosbg o podanie kodu PIN administratora.

3. Wpisz przypisany kod PIN (domysiny kod PIN dla nowej bazy lub ustawiony podczas instalaciji).

4. Po zatwierdzeniu u gory ekranu rozwinie sie dedykowane pomaranczowe podmenu administracyjne.

B. Ustawienia Danych Firmy

Dane te sg niezbedne do prawidtowego generowania nagtowkow w dokumentach magazynowych oraz
automatycznego wystawiania faktur:

1. W podmenu menedzera przejdz do zaktadki **"Ustawienia™*.

2. Uzupehij pola formularza:

* **Nazwa Firmy / Magazynu** (np. *Centrum Logistyczne XYZ*).

* **Dane Adresowe** (Ulica, Kod Pocztowy, Miejscowosc).

* **Numer NIP** (niezbedny do faktur VAT).

* **DomysIne parametry systemowe™** (np. kod PIN administratora, domysina waluta).

3. Kliknij przycisk **"Zapisz Ustawienia"**. Zmiany natychmiast zaczng obowigzywa¢ w catym systemie i na
wszystkich wydrukach.

C. Tworzenie i Konfiguracja Fizycznej Przestrzeni Magazynowej

System WMS PRO Cloud pozwala odzwierciedli¢ rzeczywisty uktad Twojego magazynu, utatwiajgc
pracownikom lokalizowanie towaréw. W zakfadce "Ustawienia" mozesz skonfigurowac:

» **Alejki:** Okresl zakres literowy lub cyfrowy (np. od A do D).

» **Regaty:** Zdefiniuj liczbe regatéw w kazdej alejce (np. od 1 do 10).

» **Poéiki:** Zdefiniuj liczbe pdtek w pionie na regale (np. od 1 do 5).

* **Poziomy skfadowania:** Okresl liczbe poziomow / gniazd paletowych w poziomie.

» **Pole Odktadcze (POLE_ODKLADCZE):** System posiada wbudowang wirtualng strefe tymczasowego
sktadowania. Towary przyjmowane na magazyn mogg trafia¢ tam automatycznie przed rozlokowaniem ich w
konkretne miejsca.

*Po kliknieciu przycisku zapisu, system automatycznie wygeneruje w bazie strukture stref. Podczas dodawania

towaru pracownik bedzie moégt wybrac¢ lokalizacje z listy dynamicznie generowanej na podstawie tych
ustawien.*

3. ZARZADZANIE ZESPOLEM: DODAWANIE PRACOWNIKOW |
UPRAWNIEN

Zabezpieczenie przed btedami oraz petna rozliczalno$¢ ruchéw magazynowych wymagajg identyfikacji
pracownikow.

A. Dodawanie Nowych Pracownikéw

1. W Panelu Menedzera przejdz do zaktadki **"Pracownicy"**.

2. W formularzu wpisz **Imie i Nazwisko** nowego pracownika.

3. System automatycznie wygeneruje unikalne **ID Pracownika** (np. *U100021%).

4. Mozesz wygenerowac dedykowany **Kod kreskowy pracownika**. Kod ten mozna wydrukowac¢ i naklei¢ na
identyfikator, aby magazynier mégt logowac sie lub autoryzowac operacje szybkim skanem bez wpisywania
danych.

B. Przydzielanie Uprawnien i Kodéw PIN



 **Standardowy Magazynier:** Posiada dostep do Skanera, Ruchu, Zlecen i Indeksu. Nie moze wejs¢ do
Panelu Menedzera, modyfikowa¢ cen ani usuwaé bazy. Autoryzuje swoje ruchy poprzez wpisanie swojego 1D
lub skan kodu z karty.

» **Administrator / Menedzer:** W zaktadce *Pracownicy* mozesz przydzieli¢ wybranym osobom indywidualny
kod PIN dostepu do Panelu Menedzera, umozliwiajgc im zmiane cen, zarzgdzanie stanami magazynowymi
oraz startowanie inwentaryzaciji globalne;j.

 **Aktywacja/Blokowanie:** W kazdej chwili menedzer moze tymczasowo zablokowac¢ konto pracownika (np.
na czas urlopu) lub catkowicie je usunaé.

4. BAZA TOWAROWA (INDEKS) ORAZ PRZYJECIE DOSTAW (PZ) Z
OBSLUGA DUPLIKATOW

Zarzadzanie kartotekami produktéw oraz procesowanie dostaw WZ/PZ.

A. Rejestracja Nowego Indeksu (Dodawanie Towaru)

1. W menu gtéwnym wejdz w zaktadke **"Indeks"**.

2. Wypetnij pola:

» **Kod SAP** oraz **Kod kreskowy** (EAN).

* **Nazwa towaru** (wymagana).

 **Stan poczgtkowy** oraz **Jednostka miary** (szt, kg, EA itd.).

* **Cena Netto** i **VAT** (VAT wyliczy brutto automatycznie).

3. **Zdjecie Produktu (Premium):** Zréb zdjecie za pomoca aparatu telefonu lub wgraj plik. Podglad zdjecia
pojawi sie natychmiast na dole. Kliknigcie podglagdu powigkszy zdjecie na caty ekran.

4. **Lokalizacja startowa:** Wybierz konkretng strefe magazynowg wygenerowang w rozdziale 2 lub skieruj
towar bezposrednio na **Pole Odktadcze**.

5. Kliknij **"Zarejestruj Materiat"**.

B. Masowy Import z Excela

Mozesz zaimportowac tysigce produktdw naraz za pomoca pliku Excel ".xIsx™ w zaktadce Indeks -> sekcja
*Import bazy towarowej*. Kolumny muszg odpowiadac kolejnosci:

"A: Kod SAP | B: Nazwa | C: llos¢ | D: Jednostka | E: Kod Kreskowy | F: Cena Netto | G: VAT (liczbowo np. 23)

C. Przyjecie Dostawy (WZ / PZ od Dostawcy) i Obstuga Duplikatéw (Premium)
Modut dostaw w dolnej czesci zakiladki Indeks pozwala na utworzenie "Koszyka Dostawy" i weryfikacje
dostarczonego towaru.

1. **Zdjecia dokumentéw WZ:** Zrdb zdjecia papierowego dokumentu WZ za pomocg przycisku *"Dodaj
strone WZ"*.

2. **Wgranie listy dostawy z Excela:** Wczytaj plik XLS od dostawcy.

3. **Inteligentna Obstuga Duplikatow:**

*« WAZNE: Jesli dodajesz towar (zaréwno z pliku Excel, jak i skanujgc go recznie) i system wykryje w bazie
produkt o tym samym kodzie SAP, EAN lub nazwie, **nie nadpisze go bez pytania**.

Otworzy sie **interaktywne okno modalne z pytaniem™**:

* **Dodaj do istniejgcego (Zalecane):** Zsumuje ilos¢ z nowej dostawy z aktualnym stanem istniejgcego produktu,
zachowujgc jego dotychczasowg kartoteke i ceny.

* **Utworz jako nowy materiat:** Zatozy w bazie catkowicie nowg, osobng karte towaru o tych samych parametrach.
4. Kliknij **"Zatwierdz Dostawe"** — towary zostang wprowadzone na stan magazynowy.

5. GLOWNY SKANER: SZYBKI RUCH, IDENTYFIKACJA | POWIEKSZANIE
ZDJEC



Zaktadka Skaner to podstawowe narzedzie codziennej pracy. Stuzy do szybkiej identyfikacji zasobdéw oraz
natychmiastowych operacji magazynowych.

A. Identyfikacja i Odczyt Towaru

» Zeskanuj kod kreskowy, numer SAP lub nazwe produktu w polu wyszukiwania. Mozesz tez klikng¢ ikone
aparatu ([ ), aby uzy¢ wbudowanej kamery.

 **Karta Informacyjna Produktu:** Po zidentyfikowaniu towaru system natychmiast wyswietli:

» **Zdjecie Produktu:** Widoczna jest miniaturka zdjecia towaru.

» **Powiekszanie Zdje¢ (Premium):** Kliknij zdjecie towaru, aby powiekszy¢ je w wysokiej rozdzielczosci na
petnym ekranie. Pozwala to na precyzyjng weryfikacje detali wizualnych towaru. Aby zamkng¢ powigekszenie,
kliknij w dowolnym miejscu ekranu lub w ikone "X".

* **Lokalizacje (FIFO) — Pods$wietlone na biato:** Wszystkie strefy magazynowe (np. regaty, potki), w ktérych
aktualnie znajduje sie ten produkt, posortowane wedtug daty przyjecia.

» *Wskazowka Wizualna:* Lokalizacje towaru na karcie informacyjnej sg wyswietlane jasnym, wyraznym
biatym kolorem, co gwarantuje doskonatg widocznos¢ na ciemnym tle interfejsu systemu, nawet w stabo
odwietlonych halach magazynowych.

» **f gczny dostepny stan:** Sumaryczna ilos¢ produktu na calym magazynie.

B. Wykonywanie Szybkiego Ruchu

Mozesz dokona¢ natychmiastowe] korekty stanu bez koniecznosci tworzenia petnego zlecenia:
1. Wybierz **Typ operacji**: **WYDANIE (-)**, *PRZYJECIE (+)** lub **ZWROT (+)**.
2. Podaj **llos¢**.

3. Wprowadz lub zeskanuj **ID Wydajgcego** (magazyniera) oraz **ID Pobierajgcego** (klienta/kuriera).
4. Kliknij **Zatwierdz Ruch**.

6. PRZESUNIECIA MAGAZYNOWE (RUCH) Z ZASADA FIFO

Zaktadka Ruch stuzy do relokacji towaréw wewngtrz magazynu (np. przeniesienie towaru z pola odktadczego
na regaty).

1. Wpisz lub zeskanuj **kod towaru**.

2. W wyskakujgcej karcie relokacji zobaczysz petng liste stref, w ktérych towar sie aktualnie znajduje wraz z
informacjg o dacie przyjecia (zgodnie z FIFO).

» Strefy, ktore zostaty zablokowane na czas inwentaryzacji przez administratora, zostang automatycznie
ukryte i oznaczone symbolem [1 , uniemozliwiajac ruchy w tych strefach.

3. Wybierz strefe zrodtowg (**Skad pobieramy?**).

4. Wpisz **llo$¢** sztuk do przesuniecia.

5. Wybierz strefe docelowg (**Dokad przesytamy?**) — mozesz wybraé zdefiniowang strefe lub pole
tymczasowe.

6. Podaj swoje **ID Magazyniera** i zatwierdz operacje.

7. OBSLUGA ZLECEN WYDANIA (WZ) | KOMPLETACJA

Zaktadka Zlecenia umozliwia zarzgdzanie dokumentami wydan zewnetrznych (WZ) i kompletacjg zamowien.

A. Tworzenie Nowego Zlecenia Wydania (Dla Administratora)
Administrator tworzy zlecenia, wprowadzajgc unikalny Numer Zlecenia, dane Nabywcy, NIP, Adres dostawy
oraz przypisujgc magazyniera (ID Wydajgcego).

* Dodaj pozycje do koszyka — system na biezgco sprawdza dostepno$¢ towaru na magazynie.

» **Szybka Sprzedaz / Realizacja (Premium):** Zaznaczajgc to pole, system automatycznie pobierze towary z

magazynu, pominie krok recznego zbierania towaru, wygeneruje fakture VAT i zamknie zlecenie. Mozesz
wybra¢ metode dostawy (odbidr osobisty lub wysytka kurierem).



B. Tablica Zlecen (Podziat na Sekcje)
Wszystkie zlecenia sg wyswietlane w czytelnych kolumnach stanowigcych cykl zycia wysytki:

1. **Spisy z natury (fioletowa sekcja):** Zadania inwentaryzacyjne przypisane do poszczegodlnych
pracownikow.

2. **Aktywne Wydania (pomaranczowa sekcja):** Zlecenia oczekujgce na zebranie towaru.

3. **Gotowe do odbioru (zielona sekcja):** Towary skompletowane, spakowane, czekajgce na kuriera lub
klienta. Tutaj mozna pobra¢ wygenerowang fakture PDF lub wydrukowac etykiete adresowa.

4. **Historia / Zrealizowane (szara sekcja):** Archiwalne, zakoniczone i odebrane zlecenia.

 *Czyszczenie Historii:* Jesli lista zrealizowanych zlecen stanie sie zbyt dtuga, administrator moze w kazdej
chwili klikng¢é dedykowany przycisk **Wyczys¢ historie**, aby zresetowac ten widok i utrzymac tablice w
przejrzystosci.

C. Proces Kompletacji Towaru (Widok Magazyniera)

Po kliknieciu przycisku Kompletuj na aktywnym zleceniu, magazynier przechodzi do dedykowanego trybu
zbierania zamodwienia:

1. System wyswietla czytelng liste produktéw do zebrania wraz z precyzyjng informacjg **Gdzie szukac
(FIFO)** — pokazuje strefy, regaty i potki uszeregowane chronologicznie.

2. Magazynier podchodzi do potki i **skanuje kod kreskowy towaru™* w polu skanera kompletacji.

3. Po poprawnym skanie ilos¢ "Zeskanowana" rosnie. Jesli magazynier zeskanuje niewtasciwy produkt,
system wyswietli ostrzezenie dzwiekowe/wizualne o pomyice.

4. Po skompletowaniu wszystkich pozycji pojawia sie przycisk **Zakonhcz Zlecenie**, ktdry przenosi
zamoéwienie do sekcji "Gotowe do odbioru".

8. GLOBALNA INWENTARYZACJA | RAPORT ROZNIC

Modut pozwalajagcy przeprowadzi¢ petny spis z natury w zaktadce Panel -> Inwentaryzacja.

"k

1. **Zamrozenie stanow:** Administrator klika *"Rozpocznij Spis (Admin)
systemowe.

2. **Zlecenie i blokada strefy:** Administrator moze przydzieli¢ konkretng strefe magazynowg wybranemu
pracownikowi. Strefa ta zostaje zablokowana (oznaczona [1 ) w module przesunie¢ i szybkich ruchow, aby
zapobiec ruchom w strefie podczas liczenia.

3. **Liczenie:** Pracownik widzi zlecenie inwentaryzacyjne na swojej tablicy, wchodzi w nie, skanuje produkty
w strefie i wpisuje faktyczng ilosé.

4. **Raport Réznic:** System automatycznie wylicza réznice miedzy stanem systemowym a faktycznym.
Administrator moze wydrukowac¢ *Raport R6znic* lub pusty arkusz spisowy.

5. **Zatwierdzenie:** Klikniecie *"Zakoncz Spis i Zaktualizuj Stany"* automatycznie nadpisuje stany
magazynowe wartosciami ze spisu i odblokowuje strefy.

, CO zapisuje aktualne stany

9. FAKTURY, LOGISTYKA | INTEGRACJA KSEF

Modut finansowo-logistyczny pozwala na wystawianie dokumentéw sprzedazy powigzanych z ruchami
magazynowymi.

» **Faktury PDF:** Generowanie profesjonalnych faktur handlowych w formacie PDF, gotowych do wydruku
lub wysytki e-mailem.

* **Integracja z Kurierami:** Generowanie etykiet przewozowych (np. DPD, DHL, InPost) bezposrednio przy
kompletacji zamowienia.

» **KSeF (Krajowy System e-Faktur):** System umozliwia automatyczne lub reczne przesytanie wystawionych
faktur do panstwowego systemu KSeF bezposrednio po realizacji zamowienia.

10. NAJWAZNIEJSZE NOWOSCI PREMIUM | FAQ



 **Biate Podswietlenie Lokalizacji w Skanerze:** Zapewnia maksymalny kontrast i czytelnos¢ stref
sktadowania w trudnych warunkach os$wietleniowych magazynu.

* **Pelnoekranowy Zoom Zdje¢:** Pozwala zweryfikowa¢ stan wizualny towaru (np. drobne szczegoty
techniczne, etykiete) jednym kliknieciem na zdjecie.

* **Interaktywny Dialog Duplikatow Excel:** Zapobiega przypadkowemu nadpisaniu produktéw o tych samych
nazwach lub kodach kreskowych podczas masowego importu dostawy WZ/PZ. Daje uzytkownikowi petng
decyzyjnosc.

» **Szybkie Czyszczenie Historii:** Przycisk usuwania archiwalnych zlecen pozwala na zachowanie czystosci
bazy danych i poprawia ptynnos¢ dziatania aplikacji mobilne;.

*Dziekujemy za korzystanie z WMS PRO Cloud. W razie pytan technicznych zapraszamy do kontaktu z
dziatem pomocy technicznej Twojego wdrozenia.*



